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1 はじめに～電子申請の目的等と全体の流れ（「申請書の記入要領」もご参照ください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         ㋐                       ㋑ 

 

 

 

 

 

 

（第１段階終了） 

 

 

 

 

（第２段階終了） 

 

 

 

 

 

 

（第３段階終了） 

○ 電子申請を行うことにより、申請者にはこんなメリットがあります。 

・ 申請書を PC 上で作成・修正できるので、郵送しなくて済む。 

・ 申請者自身の捺印を省略できる。 

○ ただし、「推薦者の捺印」だけは、紙ベースで行っていただく必要があります。 

【電子申請の目的等】 

【電子申請の流れ】 

○ 推薦者ご捺印後の「申請書（推薦者捺印後）」を、申請期限までにご提出願います。 

・ 本資料の 28～30P をご参照ください。 

○ 記載事項に不備がなければ、これで「申請書の受理」となります。 

○ 申請書には、㋐「定型的な記載事項」と㋑「定型的でない記載事項」があります。 

 ・ ㋐の例 ： 申請者の氏名、所属、研究課題名 等 

→ 電子申請フォームから直接ご入力いただきます。 

 ・ ㋑の例 ： 具体的な研究内容、期待される成果 等 

→ 個別に作成した PDF ファイルを、電子申請フォームに添付していただきます。 

【フォームに直接ご入力いただく作業】 

・ 本資料の 13～20P をご参照ください。 

 

【PDF を作成・添付していただく作業】 

・ 本資料の4～12Pをご参照ください。 

 

○ ㋐・㋑が合体された「推薦者捺印用申請書」が、翌営業日中に財団から送付されます。 

 ・ 本資料の 24～27P をご参照ください。 

○ これを受領・印刷して、速やかに推薦者の捺印を得てください。 

㋑の「添付用申請書 PDF」を、㋐のフォームに添付して提出します（21～22P）。 

 （㋐・㋑両方への重複記入をなくすことで、申請作業が効率化されます。） 
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2 電子申請の各段階 

 

（公財）飯島藤十郎記念食品科学振興財団の事業のうち、2022 年度学術研究助成は 

電子申請となりますので、本手順書をご参考に申請願います。 

 

  前ページ「1 はじめに」を各手順別に説明すると、以下のとおりとなります。 

 

  （ここでは「1 はじめに」の㋑→㋐の順で説明しますが、本手順書で全体の流れを 

ご理解いただければ、㋐、㋑のどちらを先に作業されても結構です。） 

 

 

 1）申請の開始（関係書類のダウンロード等）               3P 

 

  第１段階  

  2) ㋑に関する作業（添付用申請書の作成）                4～12P 

   ・「添付用申請書」３～６ページの WORD ファイル上での記入 

  ・PDF ファイルへの変換・保存（作業不要ページの取扱いを含む） 

 

  3）㋐に関する作業（申請情報の入力）                               13～17P 

      ・事前確認 

   ・データ入力（「添付用申請書」の１・２ページ及び最終ページに該当する事項） 

 

    4）「添付用申請書」をフォームに添付して提出する作業 ：      18～22P 

   ・「添付用申請書 PDF」の添付 

   ・入力内容の確認  

・「添付用申請書 PDF」と「電子申請フォーム入力事項」の提出 

・受付の連絡        → 第 1 段階の終了 

 

   第２段階  

  5）推薦者印を得る作業 ：                     24～27P 

      ・「推薦者捺印用申請書」の受領 

・推薦者による捺印（捺印日の記載を含む）    → 第 2 段階の終了 

 

     第３段階  

6）「申請書（推薦者捺印後）」の提出 ：               28～30P 

    ・推薦者捺印後の申請書を PDF 化して添付・提出   → 第 3 段階の終了 
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3 申請の開始 

                                                    

                                    

 

 

 

 

                   

 

 

 

 

❶ 学術研究助成募集要領  … 学術研究助成の募集の全般を記載しています。 

個人研究助成と共同研究助成に分けられます。 

 

❷ 申請書の記入要領 …       学術研究助成交付申請書の記入要領を記載しています。 

                主として「添付用申請書（WORD）」に関する説明です。 

 

❸ 添付用申請書（WORD） …          WORD ファイルに必要事項を記入して作成します。 

                       資料を貼付することも可能です。 

 

❹ 電子申請はこちら    … 電子申請の入力フォームにアクセスして直接入力します。 

                 

❺ 電子申請の手順     … 電子申請の作業手順を全体的に詳述した手引（本資料） 

です。 

 

（なお、従来どおりの紙媒体での申請・郵送を希望される方は、個別に財団事務局（末尾 

 参照）までご連絡ください。） 

 

 

  

＞＞PDF（約  KB） 

＞＞PDF（約  KB） 

＞＞WORD（約  KB） 

電子申請の一般的事

項と、添付用申請書の

各項目を記載する際

の注意事項です。 

電子申請の作業手順

について詳しく解説

した手引です。 

入力フォームにアクセ

スし、必要事項を直接入

力していただきます。 

WORD ファイルに必

要事項を記載してい

ただきます。 
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4 第 1 段階 添付用申請書の作成 

（1）0 ページ目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

0 ページ目は、「添付

用申請書（WORD）」

で作業するにあたっ

ての主な注意点を記

載しております。 

財団ホームページから「添付用申請書（WORD）」をダウンロ

ードしてください。 
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（2）1 ページ目 

       2022 年度学術研究助成金交付申請書 

公益財団法人 飯島藤十郎記念食品科学振興財団 

理事長     飯 島 幹 雄  殿  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 ページ目は、電子申請の入

力フォームに入力したデー

タが自動的に転記されます

ので、作成不要です。 
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（3）2 ページ目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

共同研究申請の場合に使用

します（個人研究申請には使

用しません）。 

このページも、電子申請の入

力フォームに入力したデー

タが自動的に転記されます

ので、共同研究申請の場合で

も作成不要です。 
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（4）3 ページ目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

このページから申請書で

ご入力いただきます。 
個人研究申請の場

合は、代表研究者

欄の「①専門分野」

のみ記載します。 

共同研究申請の場合、各項目すべて

入力します。研究者の順番は「4 研究

組織（入力フォームから自動転記）」

及び「12 申請研究経費の使徒・内訳」

の表の順番と一致させてください。 

共同研究者の最終学歴について

は、大学院研究科（相当）、学部

（相当）まで記入してください。 

共同研究者が６名以上となる場合は、財団事務局にご連絡ください。 
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（5）4 ページ目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

項目の内容にしたがって入力します。図表や写真などの

貼付も可とします。行数が増えてページ数が増えても差

しつかえありませんが、できるだけ簡潔に記載願います。 

 

大学卒業時から記載してく

ださい。共同研究助成での

申請の場合、代表研究者の

略歴を記載してください。 

研究課題をとりあげた趣旨、目

的、ねらいと期待される成果や、

実用性、新規性など強調したい

点を国内外の研究取組み状況に

触れつつ記載してください。 

写真や図・表を使用する場合、

原則モノクロとしますが、カラ

ーも可とします。共同研究の場

合は各研究者の役割が明確に

なる形での記載となるよう工

夫してください。 
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（6）5 ページ目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

申請課題に関連するものを中心

に、これまでの発表論文（発表雑

誌名、巻、頁、年月）等を 1 ペー

ジ分量以内で記載してください。

また、当財団の助成によるもの

は、その旨を記載してください。 

当財団からの助成実績のある

研究者（共同研究の場合の共

同研究者を含む）は、助成年

度、個人・共同の別、研究課題、

助成金額、成果発表誌等を必

ず記載してください。 

申請研究課題と同一または類似内容の研究課題

の他機関への助成申請について記載してください

（国費・民間助成を問わず、今年度申請済み、申

請予定または現在助成期間中かを問いません）。 

 なお、記入した他機関への助成申請が採択され

た場合は、至急その旨ご連絡ください。 

他の民間助成団体との重複助成は行いません。 
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（7）6 ページ目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

実験用動物、

ガラス器具、

試薬類のよう

に種別に分け

て記入してく

ださい。 

資料収集、調

査、研究打合

せ等の費用

を記入して

ください。 

学会、定期総

会や国際会

議出席等は

助成対象と

なりません。 

謝金、実験

補助、調査

員手当、資

料収集・整

理手当、資

料提供謝礼

等の種別に

分けて記入

してくださ

い。 

使用機器

修繕費、印

刷費、投稿

料、振込手

数料等に

分けて記

入してく

ださい。 

間接経費については、原

則認めておりません。 

設備備品の 1 点が税抜きで 100 万円を

超える場合は、『申請書（推薦者捺印後）

の提出』の際、見積書とカタログ（各 1

部）を提出していただくことが必要とな

ります。詳しくは 27Pをご覧ください。 

設備備品費は、税抜き 10 万円以上を記入し、それ未満

は少額備品として消耗品の区分に記入してください。 

この注書きに

ご注目です。 



11 

 

（8）最終ページ 

 

 

 

  

  

  

  

 

  

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

13 研究者（または代表研究者）の所属研究機関長による推薦 

   

 

 

当機関に所属する上記研究者（または代表研究者）を推薦します。 

 

 

 

    （西暦）           年        月        日 

 

 

 

      所属研究機関の所在地 

        〒 

 

 

 

所属研究機関長の職名 

 

 

 

 

所属研究機関長の氏名                   

 

 

 

 

 

 

 

職印 

 

 

 

 

 

最終ページとなります。電子申請の入力フ

ォームで入力したデータが自動的に転記

されます。 

ただし、日付と職印は空欄のままですの

で、ここに推薦者のご捺印（捺印日の記載

を含む）を得ていただき、申請期限までに

ご提出願います（27P参照）。 

（９）PDF ファイルへの変換・保存（作業不要ページの取扱いを含む） 

 ・ （８）まで終了したら、PDF 形式に変換して、任意の場所に保存します。 

 ・ 変換には、画質劣化を防ぐため、スキャナーを使用せず、「WORD の拡張子を 

.pdf に変更する」方法をお勧めします（特にカラー写真等を用いる場合）。 

 ・ なお、WORD ファイルの作業不要部分（冒頭の「申請者様へ」の０ページと、 

「自動的に入力されます」の透かし文字の入った１・２ページ及び最終ページの 

計４枚分）については、次のいずれかの方法で除去してください。 

  --  WORD 上で削除してから PDF への変換を行う。 

  --  第２段階で送付される「推薦者捺印用申請書」の全ページを印刷して、そこ 

から４枚の不要ページを手動で抜き取る（26Ｐ参照）。 
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（参考）「自動的に入力されます」の透かし文字の入ったページを含めて 

全部を WORD で作成しようとする場合 

（入力作業に重複が生じることになりますので、予め了解願います。） 

  

前ページで「除去してください」とお願いした「透かし文字の入った３枚のページ」（1 ペ

ージ、2 ページ及び最終ページ）を除去せずに、これらを含む全ページに必要事項を記入して

提出することを希望する場合には、当該３枚のページで以下のような作業を行ってください。 

   

 

 

 

 

   

 

 

 

 

       

                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② テキストボックスが選択されます      

ので、黄色の“●”にカーソルをあてて

Delete キーを押します。 

① 「この頁は自動的に入力されます」の

テキストボックスをクリックします。 

④ ３枚を含む全ページに必要事項を記

入の上、推薦者の捺印（捺印日の記載

を含む）を得て、次章５の入力作業及

び添付作業を行ってください。 

（下線部が重複入力となります。） 

③ テキストボックスが削除されている

ことが確認できます。 

“●”はここです。 

PC によっては 

色が異なることが

あります。 
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5 第 1 段階 申請情報の入力 

（1）事前確認 

 

 

 

 

  

財団ホームページから「電子申請はこちら」をクリック

すると、申請書の入力フォームが表示されます。 

【はじめに】注意事項を

確認し、「以下の注意事項

を確認しました」のチェ

ックボックスをクリック

します。 

個人情報の保護に関する

基本方針を確認します。 

確認後「個人情報の取

り扱いに同意します」

のチェックボックス

をクリックします。 

助成申請要件を確認し、

「助成申請要件を確認し

ました」のチェックボッ

クスをクリックします。 
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「一時保存」をクリックし

たら、「成功」のメッセージ

が表示され、データの一時

保存が確認できます。 

「一時保存」から再開する場

合、一時保存した PC でない

と再開できないので、注意し

てください。 

作業をいったん中断する時

は、「一時保存」をクリック

します。「一時保存」から再

開する場合、財団HPの「電

子申請はこちら」を再度クリ

ックしてください。 

チェックが完了したら

「次へ」をクリックし

て申請情報の入力画面

に進みます。チェック

が終わっていないと進

めません。 

財団 HP の「電子申請はこ

ちら」をクリックすると、こ

の画面が表示されます。一

時保存の内容から続ける場

合、「再開する」をクリック

します。 



15 

 

（2）申請情報の入力（データ入力） 

 

 

 

 

 

 

  

研究を特徴づけるキ

ーワードを 3 個記入

してください。 

「研究分野」欄は①から⑨

の分野で該当する番号を

クリックしてください。 

「次へ」をクリックしたら、申請情報

の入力画面に進みます。 

以下、入力フォームの順にしたがっ

てご説明します。 

「研究課題」は、和文、英文

とも申請研究内容を端的に

表現するものとし、和文は全

角または半角の 50 字以内

で記述してください。 

「研究形態」は「個人研究」

か「共同研究」のどちらか

にチェックを入れます。 

⑨を選択した場合は、下に“枠”

が表示されますので、具体的な

研究分野を食品科学と関連づけ

て記入してください。 
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共同研究の場合の「代表研

究者」は、研究組織を代表

し、計画の推進、取りまとめ

等に中心的な役割を果たす

責任者とします。 

「研究形態」を「共同研究」にした場合のみ、「助成金申請額」の下に「研

究組織」欄が表示されます（「個人研究」の場合は表示されません）。 

「助成金申請額」は、「添付用申

請書」の「12 申請研究経費の

使途・内訳」の合計金額と一致

する金額を記載してください。 

「申請者」の氏名は、漢字、

ふりがなの他、論文等で使用

するローマ字による氏名も

併記してください。 
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共同研究者の所属機関名に

ついては、専攻・学科（相当）

まで記入してください。 

共同研究者の欄を増やす場合は「＋」、減らす場

合は「×」を押して調整します。「＋」「×」が表

示されない場合、スクロールするか、全画面表示

して「＋」「×」を表示されるようにします。 

「推薦者」は、研究科長や学部長（相

当）以上の役職の方としてください。 
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（3）申請情報の入力（「添付用申請書 PDF」の添付） 

 

 

 

  

PDF への変換の方法（作

業不要ページの取扱いを

含む）については、11Pを

参照してください。 

「推薦者情報」まで入力したら、「PDF フ

ァイルの受け渡しエリア」に進みます。 

第 1 段階～第３段階まであります。 

第 1 段階として、「添付用申請書 PDF」

（当手順 4 ページ～12 ページで作成）

の添付を実施します。 

「添付用申請書 PDF」は、 

「参照」をクリックして添

付します。 

添付できるのは 1 ファイル

のみで、「.pdf」形式で作成

されたものに限られます。 

氏名、所属機関名をファイ

ル名に明記します。 

「PDF ファイルの受け

渡しエリア」の注意事項

を確認後、「注意事項の

確認」のチェックボック

スをクリックします。 



19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

画面を入力フォームの一番下

までスクロールして、「確認」

をクリックします。入力必須

項目に空欄がある場合は、そ

の部分の入力を促すメッセー

ジが赤文字で表示されます。

すべての必須項目が入力され

るまで、次ページ画面に進め

ません。 

財団HPの「電子申

請はこちら」をクリ

ックして、一時保存

から再開します。 

「添付用申請書 PDF」が

「『添付用申請書 PDF』

の提出口」に添付された

ことが確認できます。 

 

」 

作業をいったん中断する

時は、「一時保存」をクリッ

クします。「一時保存」から

再開する場合、保存した

PCでないと再開できない

ので注意してください。 
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（4）入力内容の確認 

 

 

 

 

 

 

 

  

入力内容の確認画面が表示されます。すべての

内容が正しく反映されているか確認します。 

画面を一番下までスクロール

して「添付用申請書 PDF」の

提出口まで確認します。 
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（5）「添付用申請書 PDF」と「電子申請フォーム入力事項」の提出 

 

 

 

 

 

 

 

  

内容を確認後、「申請」

をクリックします。 

申請情報の受付が完了し

た案内が表示されます。 

ただし、この時点ではまだ

途中段階です。次章以降も

続けてお願いします。 

「Myページ」をクリックすると、

下記の画面（ｋＶｉｅｗｅｒ）が

表示されます。 

「編集する」をクリックすること

により、申請期間内なら何度でも

編集可能です。 

 

「My ページ」は次章で説明す

るメールでも確認できます。 
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（6）受付の連絡（第 1 段階の終了） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

申請者における電子申請の手続を完了後、申請先の飯島

藤十郎記念食品科学振興財団から、（5）の提出を受け付

けた旨の案内が送られてきます。 

「受付の連絡」であって、この時点で

は「申請書の受理」ではありません。 

電子申請を受け付けた連絡

のメールから申請内容を確

認する場合には、Myページ

URL をクリックしてアクセ

スします。 
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（参考）提出済の申請情報を修正する場合 

（「申請書（推薦者捺印後）」を提出する場合を含む） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

変更等の受付連絡について 

「編集する」→「確認」→「申請」の順にクリックすると、編

集後の申請内容が提出されるともに、以下の「変更等の受付

連絡」メールが自動送信されます（変更の都度送られます）。 

MY ページ URL をクリックすると

「Myページ」画面が表示されます。 

修正が必要な場合は、「編集する」

をクリックして、修正後に再度「申

請ボタン」から提出します。 
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6 第２段階 「推薦者捺印用申請書」の受領と推薦者による捺印 

（１）「推薦者捺印用申請書」の受領 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「添付用申請書 PDF」を添付した

電子申請フォームをご提出いただ

くと、営業日ベースで 1両日中に、

財団から「推薦者捺印用申請書」の

送付通知が送られてきます。 

（26Ｐに続きます） 

「推薦者捺印用申請書（日

付）.pdf」をクリックして、

ダウンロードを行います。 

添付ファイルのダウンロード

画面が表示されますので、「推

薦者捺印用申請書（日付）.pdf」

をクリックして開きます。 
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（参考）「推薦者捺印用申請書」は、以下の 2 つの代替方法でも受領することができます。 

 

〈代替方法 1〉 

 

 

 

 

〈代替方法 2〉 

 

 

  

先に送られたメールから My ペ

ージURL をクリックして「My

ページ」の確認画面から「推薦

者捺印用申請書（日付）.pdf」

を取り出すこともできます。 

 

「My ページ」の編集画面に

おいて、「PDF ファイルの受

け渡しエリア」の第２段階に

ある「推薦者捺印用申請書の

受取口」から、「推薦者捺印用

申請書（日付）.pdf」を取り

出すこともできます。 
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「推薦者捺印用申請書」をクリックして開

きます。電子申請フォームで入力した内容

が転記されていることを確認します。 

１ページ目 最終ページ 

11P で「添付用申請書（WORD）」を PDFに変換した際、

作成不要の４枚のページ（「自動的に入力されます」の透か

し文字の入ったページ等）を削除せずに変換した場合、これ

らのページも「推薦者捺印用申請書」に含まれることになり

ますが、自動入力機能やページの付番には影響ありません

ので、最終申請の際に手動で除外します。 
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（２）推薦者の捺印（捺印日の記載を含む） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

推薦者に、職印の捺印欄に

捺印していただきます。 

日付の記入と推薦者の捺印が完了したら、申請書一式を PDF にして最

終申請を実施します。 

（ここでは、スキャナーの使用が想定されることになります。） 

なお、見積書とカタログの添付が必要となる場合（10P 参照）は、見

積書とカタログを「申請書（推薦者捺印後）」の末尾に添付し、それら

を含めて全ページをPDFにして、次章の作業を経て提出してください。 

 

 

13 研究者（または代表研究者）の所属研究機関長による推薦 

   

 

 

当機関に所属する上記研究者（または代表研究者）を推薦します。 

 

 

 

    （西暦）           年        月        日 

 

 

 

      所属研究機関の所在地 

        〒272-0034 

        千葉県市川市市川 1-9-2  

 

 

所属研究機関長の職名 

  市川大学 飯島財団学部 

    学部長 

 

 

所属研究機関長の氏名                   

                          千葉 市太郎 

 

 

 

 

 

 

職印 

 

 

 

 

 

申請書が正しく作成されている

ことを確認したら、資料を印刷

します。 

日付を手書きで記入します。 
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7 第 3 段階 「申請書（推薦者捺印後）」の提出 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

メールで送られたMyページURL 

をクリックして、「編集する」から

【PDF の受け渡しエリア】の第３

段階に移ります。 

推薦者捺印後の申請書を

「申請書（推薦者捺印後）の

提出口」の「参照」をクリッ

クして添付します。 

氏名、所属機関名と日付を

明記します。 

申請書（推薦者捺印後）が添

付されたことを確認します。 

画面を一番下まで移動して

「確認」をクリックします。 
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確認の画面となりますので

再度内容を確認し、画面の

一番下まで移動します。 

「申請」をクリックして

最終申請を行います。 

申請情報の受付が完了した案

内が表示されます。 

続けてメールも送られてきま

すので、内容を確認します。 
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（最終申請受付連絡①） 

 

 

 

（最終申請受付連絡②） 

 

 

 

 

 

 

 

「申請書（推薦者捺印後）」の提出

後、財団から 2通のメールが送ら

れてきます。「申請情報の変更等

の受付連絡」（23P参照）と、「申

請書（推薦者捺印後）の受付連絡」

となります。 

「電子申請の手順」についてご質問等がございましたら、メールもしくはお電話で、 

下記連絡先までご連絡ください。 

      メールアドレス  :  info@iijima-kinenzaidan.or.jp 

       電   話      :    047-323-5580 


